combinacién de ambos, los manua- que se entienda el manual, no
les que se elaboren serdn exitosos.  demostrar conocimientos hueros.
— Emplear todos los medios nece-
Ademis, se deben mencionar otros sarios y posibles: descripciones lite-
que se desprenden de los anteriores:  rales, grificas, tabulares, imigenes
estdticas 0 en movimiento (caso de
— Utilizar un lenguaje sencillo, los manuales en computadoras),
comprensible y claro. Evitar las colores, misica, videos, etc.
palabras rebuscadas, sofisticadas o
ajenas a la forma de hablar utilizada — Debe estar actualizado, con
en la entidad. Lo que se busca es todos los cambios de la realidad.

3. FORMULARIOS
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3. FORMULARIOS / 3.1. FACTURA

UTILIZADO EN EL
PROCEDIMIENTO
7. PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS

5. REPORTES

5. REPORTES 7. PROCEDIMIENTOS

5.5. INFORME SOBRE 7.4. PROCEDIMIENTO
CUENTAS POR DE COMPRAS
COBRAR DE MAS DE
180 DIAS. COMPROBAR EL
CONTENIDO DE LA
USADO EN EL FACTURA
PROCEDIMIENTO
DE COMPRAS. ANALIZAR CUENTAS
POR COBRAR CON
EDAD MAYOR
A 180 DIAS.
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CLAVES FIGURA 7




